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Tingo Maria, 01 de abril de 2016.

VISTO: el Informe N° 127-2016-GIDL-MPLP, de fecha 04 de marzo de 2016, el Gerar_lrg de
nfraestructura y Desarrollo Local propone los proyectos de Directivas N° 001-2016-GIDL-MPLP "Supervision o

CONSIDERANDO:

Que, ef arficulo 194° de la Constifucién Politica del Perd, modificado por las Leyes de Reforma

4.\ Constitucional N°s 27680, 28607 y 30305, establece que las municipalidades provinciales y distritales son los
"\ drganas ‘de gobiemo local. Tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su

\competencia, concordante con el Art, Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N® 27972,

Dicha sutonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobiemo, administrativos y de administracién, con
;‘r ‘sujecion al ordenamiento juridico;

Que, la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado denfro del marco de sus competencias y
funciones que le confiere la Constitucion Politica del Pert y la Ley Organica de Municipalidades N° 27972
programa y ejecuta obras publicas bajo las modalidades de Administracian Indirecta o Administracién Directa,
con sujecion a la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 350-2015-EF y sus normas complementarias y modificatorias  la Resolucion de Contraloria N°
95-88-CG, respectivaments;

Que, es necesario mediante una directiva establecer criterios y procedimientos técnicos -
ministrativos que regulen el accionar del profesional que sjerce las funciones de supervision o inspector de
- yiac 2/ obra, en el desarrollo de la ejecucion de obras publicas, que se ejecutan por la modalidad de ejecucion
=" Presupusstaria Indirecta y por la modalidad de gjecucion Fresupuestaria Directa en la Municipalidad Provincial
de Leoncio Prado, y que se complementan con las disposiciones vigentes relacionadas con la contratacion,
gjecucion y mantenimiento de obras piiblicas,

Que, la Gerencia de Infrasstructura y Desarrollo Local de esta Municipalidad dentro del marco de la
implementacion de mecanismos de control de acuerdo a las recomendaciones efectuadas por la Contraloria
General de la Republica, mediante Oficio N° 058-2015-CG/ORHC-EE.MPLP, ha formulado los Proyectos de
Directivas: N® 001-2016-GIDL-MPLP “Supervision 0 Inspeccion en Ejecucion de Obra por Administracién
Presupuestaria Indirecta (Administracion Indirecta) y N° 002-2016-GIDL-MPLP *Supervisién o Inspeccién de
Obras Publicas por Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracion Directa)” que ejecuta la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado, las mismas que se. encuentran en concordancia con las normas legales
pertinentes y para su puesta en vigencia es necesario aprobar mediante un acto resolutivo de Alcaldla;

Que, mediante Informe Legal N° 12-2016-GAJ/MPLP de fecha 21 de marzo de 2016, la Gerencia
de Asuntos Jurldicos por sus fundamentos sefialados en su parte considerativa recomienda que se apruebe el
Proyecto de Directiva N° 001-2016-GIDL-MPLP *Supervision o Inspeccion en Ejecucion de Obra por
Administracion Presupuestaria Indirecta (Administracion Indirecta)” y el Proyecto de Directiva N° 002-2016-
GIDL-MPLP *Supervision o Inspeccién de Obras Publicas por Ejecucién Presupuestaria Directa
(Administracion Directa)’; ambos con la finalidad de orientar el ejercicio de Ia funcion del Supervisor o inspector
de obras de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, que permita efectuar un eorrecto y efective control
del desarrollo de fa efecucion de la obra piblica y el seguimiento de las acciones del mismo Supervisor y/o
Inspector de la obra, as/ como mejorar el control intemo de la Institucion, propendiendo & una eficiente
administracion de los recursos destinados a los Proyectos de Inversién Piblica;

Estando a o expuesto, al Informe N® 201-2016-GIDL-MPLP de fecha 01 de abril de 2016, de la

Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local, al Informe Legal N° 12-2016-GAJMPLP |a Gerencia de
Asuntos Juridicos y & las atributiones conferidas en la Ley Organica de Municipalidades N° 27972 '

CAZM/fch
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rag.02/ RESOLUCION DE ALCALDIA N° 181- 2016-MPLP

SE RESUEL VE:

: Articulo Primerc - APROBAR, |a Directiva N° 001-2016-GIDL-MPLP "Supervision o Inspeccion en
~La “WEjecucion de Obra por Administracion Presupuestaria Indirecta (Administracion Indirecta)” en la Municipalidad
‘shyovincial de Leoncio Prado, la misma que consta de diez (10} Numerales y que forman parte de la presents
olucion.
J& Articulo Segundo.- APROBAR, Directiva N° 002-2016-GIDL-MPLP “Supervision o Inspeccion de Obras
. Jublicas por Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracion Directa)” en la Municipalidad Provincial de Leoncio
Prado, la misma que consta de nueve (9) Numerales y los Anexos A, By C, y que forman parte de la presente
resolucion,
Articulo_Tercero.- DEJAR, sin efecto las directivas y normas municipales que se opongan a las
_ directivas aprobadas en virtud de los articulos precedentes.

Articulo Cuarto - ENCARGAR a la Subgerencia de Informética y Sistemas o quien haga sus veces la
ion de la presente resolucion y del texto integro de las mencionadas directivas en el Portal del Estado
. 0 www.peru.gob.pe y en el Portal Institucional www.munitingomaria.gob.pe, de acuerdo a lo establecido en
=5 Mg lLey N° 29091 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2008-PCM y sus modificatorias.

L

: Articulo Quinto - ENCARGAR a la Gerencia Municipal y a la Gerencia de Infraestructura y Desarrolio
Local, el cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquése, ﬁrjmpias& y archivese.

suteas Municipalidad Provincigh de Leoncio Prade
ik

{:IJ‘L!MJ'TC b
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DI b - -MPLP

"SUPERVISION O INSPECCION EN EJECUCION DE OBRA POR ADMINISTRACION
PRESUPUESTARIA INDIRECTA (ADMINISTRACION INDIRECTA)"

OBJETIVO

Establecer criterios y procedimientos técnicos - administrativos que regulen el accionar del
profesional que ejerce las funciones de supervisién o inspector de obra, en el desarrolio de
la ejecucion de obras piblicas, que se ejecutan por la modalidad de Ejecucion
Presupuestaria indirecta, en la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, v que se
complementan con las disposiciones vigentes relacionadas con la contratacidn, ejecucidn y
mantenimiento de obras publicas.

»III.- FINALIDAD

2 - Orientar el ejercicio de la funcion del supervisor o inspector de obras de la Municipalidad

> ' Provincial de Leoncio Prado, que permita efectuar un correcto y efectivo control del

desarrollo de la ejecucién de Iz obra plblica y €l seguimiento de las acciones del mismo

supervisor y/o Inspector de la obra, asi como mejorar el control interno de la Institucion,

propendiendo a una eficiente administracién de los recursos destinados a los proyectos de
inversion publica.

BASE LEGAL

- Ley N® 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

J - Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

- Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno.

- Ley N°® 27245, Ley de Prudencia y Transparencia Fiscal y su modificatoria dada por la Ley
N® 27958,

- Ley 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Legislativo N° 350-2015-EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion en el ambito de jurisdiccién de la Municipalidad
Provindial de Leoncio Prado, a través de sus Organos integrantes que ejecutan proyectos de
inversion, de conformidad a su Estructura Orgdnica, Reglamento de Organizacidn ¥
Funciones, Manual de Organizacion y Funciones, Manual de Procedimientos Administrativos
y al Programa de Inversiones Anual, aprobados, para el desarrollo de la ejecucién de obras
publicas bajo las modalidades de contrata, convenio y/o encargo.

NORMAS GENERALES

5.1. DEFINICIONES Y CONDICIONES

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO
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5.1.1 LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO.- Es el drgano de
gobierno local que tiene por finalidad, representar al vecindario, promover la
adecuada prestacion de los servicios piblicos locales y el desarrollo integral,
sostenible y armonico de su circunseripcidn,

5.1.2 LA GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO LOCAL.- Esta Gerencia,
para el cumplimiento de su misién y objetivos, formula, ejecuta y supervisa un
conjunto de obras publicas, que se llevan a cabo en sus diferentes
modalidades, como son el de Administracidn Indirecta, por Convenio y/o
Encargo.

3.1.3 LA SUB GERENCIA DE FORMULACION ¥ EJECUCION DE PROYECTOS.- Es el
organo responsable de cumplir la funcidn asesora, supervisora y de control,
en la etapa de ejecucién de las obras plblicas conforme a la normativa legal
emitida por los organismos supervisores y de control.

MODALIDAD DE EJECUCION INDIRECTA O POR CONTRATA- La
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, solicita que la ejecucion del .
proyecto de |Inversion pulblica, se efectie por terceros Yy que la
contraprestacion sea pagada con fondos publicos, dicha contraprestacion
incluye la totalidad de recursos de la obra publica, adquiriendo para tal fin y a

través de los procedimientos administrativos normados, los servicios del
contratista, cuya cautela de su ejecucion, es atribucion de la Sub Gerencia de
Formulacion y Ejecucién de Proyectos y del organismo de control

EL SUPERVISOR DE OBRAS PUBLICAS.- Es el profesional Ingeniero o
Arquitecto Colegiado Habilitado y especializado, en funcién a la naturaleza de
los trabajos o persona juridica que cumple con las funciones de supervisor,
para realizar de modo permanente y directo, el control integral de trabajos de
ejecucion de obras publicas en sus diferentes modalidades, y que debe poseer
como minimo dos (2) afios de experiencia en la ejecucion de obras.

EL INSPECTOR DE OBRA.- Es el profesional o servidor de la Entidad
expresamente designado por ésta, que posee suficiente calificacidn ¥
experiencia en funcion del tipo de obra, que cumplira funciones de inspeccion
y/o supervision de obras publicas en sus diferentes modalidades, y que debe
poseer como minimo dos (2) afios de experiencia en la ejecucion de obras. Se
entiende que no se puede designar inspector ¥ supervisor para una misma
abra.

EL RESIDENTE DE OBRA.- Es el profesional Ingeniero o Arquitecto Colegiado
Habilitado y especializado en funcion a la naturaleza de los trabajos, con
experiencia minima de dos (2) afios de ejercicio profesional, es el responsable
de llevar a cabo en forma permanente y directa, la ejecucién de la obra, es
designado por la Entidad ejecutora, para la ejecucion de obras.

51.8 LA ENTIDAD EJECUTORA.- Es el organismo publico que ejecuta la obra
publica bajo las modalidades de Ejecucion Presupuestaria Directa
(Administracion Directa), Ejecucién Presupuestaria Indirecta (Contrata),
Convenio y/o Encargo, a través de sus organos integrantes que ejecutan
proyectos de inversion de conformidad a su estructura organica y Reglamento
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de Organizacion y Funciones ROF y al programa de inversiones anual
aprobada.

5.1.9  LOS PLAZOS.- El computo de los plazos se efectuaran en dias calendario,
salvo cuando por su naturaleza sefiale expresamente dias habiles,

FUNCIONES GENERALES

5.2.1 Revisar los estudios definitivos y/o expediente técnico de la obra, en

522

523

concordancia con el perfil técnico del proyecto declarado viable y su
compatibilidad con el terreno, informando opartunamente a la entidad sobre
la conformidad y/u observacién, para ser comunicado a la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Local,

Controlar directa y permanentemente, el cumplimiento de la ejecucion de los
proyectos de obras publicas, conforme al Expediente Técnico aprobado.

Formular y emitir opinion tecnica fundamentada, proponiendo soluciones v
recomendaciones, que resuelvan incompatibllidades y/o diferencias que pueda
contener el Expediente Técnico aprobado, de su revision y verificacion en el
lugar o terreno donde se ejecutara el proyecto,

Formular y/o emitir opinion técnica fundamentada y oportuna, con respecto a
complementaciones y/o medificaciones del Expediente Técnico, que pueden
ocasionar presupuestos adicionales y/o deductivos de obra.

Controlar los aspectos técnicos, financlero-econdmicos, calidad de trabajos v
materiales, asi como trabajos ambientales, dentro de los plazos y metas
programados, para la correcta ejecucién de la obra.

Realizar el control, fiscalizacion e Inspeccidn de la obra, verificando
constantemente y oportunamente que los trabajos se ejecuten de acuerdo a
los planos, especificaciones técnicas del expediente técnico, en cumplimiento
de las normas de construccidn y reglamentacién vigente.

Controlar estadisticamente los avances fisico, financiero-econdmico y
valorizaciones de obra, a través de un programa PERT-CPM y/o Diagrama de
Barras, desde la etapa inicial hasta la etapa final del proyecto, exigiendo el
correcto cumplimiento del presupuesto, trabajos, plazo y metas, programados
para la correcta ejecucion de la obra.

Controlar el cumplimiento del aporte de contribuciones y beneficios a Essalud,
Senclco, Sunat, AFP, etc, asi como el pago de servicios y beneficios sociales al
personal profesional, técnico, administrativo y obrero, vy de los compromisos
por alguiler de maquinaria y equipos relacionados a la obra, los cuales deben
contener la visacion correspondiente del supervisor y/o inspector de obra.

Controlar las normas de seguridad e higiene y operatividad en la obra.

Controlar la aplicacion de la normatividad legal sobre aspectos técnicos y
laborales en la ejecucion de trabajos en la obra.
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5.2.11 Controlar la capacidad, idoneidad y cantidad del personal técnico y obrero
asignado a la obra, de acuerdo al expediente técnico aprobado.

5.2.12 Revisar los informes mensuales de obra, final de obra, recepcién de obra, de
procedencia para la liquidacion de la obra, de asuntos especificos de la obra, y
otros asuntos urgentes o Importantes ocurridos en el desarrollo de la
ejecucion de la obra.

5.2.13 Presentar a la entidad ejecutora, los informes mensuales, final de obra,
participar en la recepcién de la obra, en calidad de asesor, asi mismo,
informes de procedencia para la liquidacion de obra, de asuntos especificos de
obra y otros asuntos urgentes e importantes ocurridos en el desarrollo de la
ejecucién de obra.

5.2.14 Realizar ante la entidad ejecutora y con el residente de obra las

coordinaciones permanentes y necesarias de ser el caso, para que la obra se
ejecute en forma Optima y dentro de los plazos previstos y resolver
oportunamente los problemas que ocurran en la obra,

La actuacion del Supervisor o inspector debe ajustarse al Contrato de
ejecucion de obra y no tiene autoridad para modificar dicho contrato, e
igualmente, junto con el Residente de Obra, no estan facultados a pactar
modificaciones del mismo.

VI.- NORMAS ESPECIFICAS

6.1. FUNCIONES ESPECIFICAS

6.1.1

Verificar que el Expediente Técnico de la obra v su modificacion de ser el
caso, cuenten con la resolucion de aprobacion del nivel competente de la
Entidad, previo al inicio de trabajos correspondientes, en la ejecucion de la
obra,

Verificar que el Expediente Técnico cuenta con la informacion completa en
relacion a la obra, con la finalidad de poder controlar directa y
permanentemente el fiel cumplimiento de la ejecucidn del proyecto, conforme
al Expediente Tecnico aprobado y sus modificaciones, por el nivel competente
de la Municipalidad.

Participar en el acto de entrega de terreno que efectue la entidad ejecutora,
conjuntamente con el residente de obra y de ser el caso con los
representantes y/o autoridades locales y beneficiarios de la obra, levantando y
suscribiendo el “Acta de Entrega de Terreno” y haciendo constar tal hecho en
el cuaderno de obra e informar a la Entidad.

Efectuar la revision pormenorizada del expediente técnico y su compatibilidad
con el terreno y verificar su disponibilidad previo al acto de entrega del
mismo, emitiendo el informe a la entidad ejecutora, con la opinion técnica
fundamentada que resuelvan Incompatibilidades y/o diferencias que puedan
contener el expediente tecnico de obra, en caso que existieran, para adoptar
las medidas correctivas que correspondan.
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6.1.6

6.1.8

Los profesionales que cumplen las funciones de Residente de Obra y de
Supervisor o Inspector de obra, son los Unicos autorizados para hacer
anotaciones en el Cuaderno de Obra; el cual consta de una hoja original con
tres (3) coplas desglosables, a la que corresponde una de éstas a la Entidad,
la otra al Residente y |a tercera al Supervisor o Inspector; asimismo el original
de diche Cuaderno debe permanecer en obra y una vez concluida la
ejecucion, quedard en poder de |a Entidad, adjuntandose a la Liguidacion
Teécnico - Financiera y/o Final de Obra,

Apertura del "Cuademo de Obra”, debidamente legalizado, follado, para las
anotaciones o asientos en todas sus paginas, por el Residente, Supervisor o
Inspector de Obra, debidamente firmados, el mismo gue contendra, ademas
de los asientos o registros las siguientes anotaciones:

a.- Acta de entrega de terreno.

b.- Acta de entrega de expediente técnico, constatandose la compatibilidad
del Expediente Técnico de Obra, con el lugar y/o terreno de ejecucion de
los trabajos de la obra.

c.- La fecha de inicio y término de los trabajos en obra, y plazo de ejecucion
vigente.

d.- Las ocurrencias, situaciones y/o consultas de obra,

e.- Las autorizaciones de trazos de obras parciales y/o totales.

f.- Absolucion de consultas o situaciones ocurridas, en el plazo establecido
bajo responsabilidad del Supervisor y/o Inspector de la obra.

g.- Las modificaciones, ampliaciones, deductivos y adicionales debidamente
autorizados vy aprobados,

h.- Los avances diarios y mensuales (metrados ejecutados).

l.- Los controles de calidad de materiales, servicios de terceros, y
procedimientos de ejecucién de obra.

J.- Los controles de ingreso y salida de maguinarias, equipos, materiales y
personal.

k.- Resumen de las horas de trabajo de maquinarias y equipos, con los
"Partes Diarlos” de ser el caso.

l.-  Control de ingreso, salida y uso de combustible y material explosivo de
ser el caso.

m.- Atrasos y reduccion de ritmo de trabajo en obra.

n.- Problemas que vienen afectando el cumplimiento de los cronogramas
establecidos.

0.- Constancias y/o registros de visitas de los representantes de la Entidad a
la obra.

p.- Hechos relevantes que ocurran durante la ejecucion de la obra,

q.- Fecha de culminacion de los trabajos, y solicita al supervisor la
verificacion de los mismos, para tramitar la recepcion de la obra.

Controlar directa y permanentemente, el fiel cumplimiento de la ejecucion de
las obras, conforme al Expediente Técnico aprobado y sus modificaciones,
aprobadas por el nivel competente de la Entidad.

Absolver las consultas formuladas en el Cuaderno de Obra por el Residente de
Obra, en el plazo maximo de cinco (5) dias habiles sigulentes de anotadas
estas, y si vencido el plazo indicado, ésta llegue a afectar el plazo de
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ejecucion de la obra, esta sera de responsabilidad uUnica e integral del
Supervisor o Inspector de Obra.

6.1.8 Constituir un archivo o file, con originales y/o copias de toda la
documentacion de la obra, como son: Expediente Técnico de Obra, Calendario
de Avance de Obra y de Adquisiciones de Materiales, Acta de Entrega de
Terreno, Acta de entrega de expediente técnico, Acta de Recepcion de Obra,
Resolucion de Ampliacion de Plazo v de Adicionales y/o Deducciones de Obra,
Valorizaciones de Obra, copias de los Informes del Residente y de la
Supervision, Informes Especificos y otros documentos relacionados a la obra;
que debe ser entregado juntamente con el informe de conformidad de la
Liquidacion Técnica de Obra, a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo
Local.

6.1.10 Ordenar y exigir al Residente de Obra, el retiro inmediato de cualquier
trabajador por incapacidad o incorreccidn, desorden o cualquier otra falta que
tenga relacion y afecte directamente a la correcta ejecucion y/o perjudique la
buena marcha de la obra.

Rechazar y ordenar el retiro inmediato de las maquinarias, los materiales o
equipos, por desperfectos o mala calidad, o Incumplimiento de las
especificaciones del Expediente Técnico aprobado.

Exigir al Residente de Obra, la permanencia en obra del personal, maquinaria
¥y equipo necesario para la ejecucidn de la obra.

6.1,13 Ordenar y revisar los controles de calidad de los trabajos, materiales e
instalaciones, con los ensayos de campo y laboratorio requeridos en los
procesos de ejecucion de la obra..

Revisar y controlar la entrega oportuna de materiales en la cantidad y plazos
establecidos en el Calendario de Adquisiciones de Materiales y en las
Especificaciones Tecnicas del Expediente Técnico de Obra, en concordancia al
requerimiento, propuestas, adjudicacion y contrato con el Proveedor,

Verificar los metrados de obra presentados por el Residente de Obra, para
elaborar la valorizacion, y presentarla su informe de conformidad a la
Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Local,

Controlar el cumplimiento de los plazos parciales establecidos en el calendario
de avance de obra, formulado en base a los diagramas CPM-PERT o similares
por dias naturales, precisandose en cada una de las partidas por ejecutar y
valorizar, el dia de inicio y término de la obra, en concordancia al plazo de
ejecucion vigente.

Mantener actualizado los calendarios de obra y registros graficos estadisticos
de obra, mostrando los datos parciales y acumulados de los avances fisico y
financiero-economico, con los saldos pendientes de ejecucion.

6.1,18 Revisar y emitir pronunciamiento sobre los planos de replanteo que debera
presentar el Residente de Obra, asi como exigir su presentacién oportuna.
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6.1.19 Informar sobre la solicitud de la Recepcidn de Obra en el caso de ejecucion
por la modalidad de Administracion Indirecta, presentado por el Residente de
Obra, constatando el estado real de los trabajos y certificando que fa fecha
precisada es exacta en cuanto a la fecha de término de la obra y con la
procedencia de |a recepcidn solicitada.

6.1.20 Exigir al Ingenlero Residente la presentacion del cuadro resumen de
valorizaciones y metrados realmente ejecutados.

SR 6.1.21 Participar en el acto de Recepcion de Obra y actuar como miembro de la

Comision de Recepcion de Obra, presentando a ésta, el resumen de las
observaciones formuladas y anotadas en el Cuaderno de Obra, que se
encuentren pendientes de subsanacién por parte del contratista, debiendo
verificarse el fiel cumplimiento de los planos, especificaciones técnicas y con
las pruebas necesarias para comprobar el funcionamiento de las instalaciones
y equipos, levantandose el Acta correspondiente con la conformidad o no de
los trabajos ejecutados y de las observaciones, si las hubiera, para la
subsanacion respectiva en los plazos establecidos.

Presentar sus informes directamente ante la Gerencla de Infraestructura y
Desarrollo Local de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

6.2. DE LOS PROCEDIMIENTOS

6.2.1 El Supervisor o Inspector de obra aplicara lo dispuesto en la Ley N 30225 y
el Decreto Supremo N° 350-2015-MEF.

El Supervisor o Inspector de obra aplicara las normas y procedimientos
establecidos en la memoria y las espedificaciones del expediente técnico,
aprobado.

VALORIZACIONES DE AVANCE DE OBRA:

6.2.3.1 Una valorizacion de obra, viene a ser la cuantificacion econdmica de
los trabajos realmente ejecutados durante un periodo de tiempo, es
elaborado por el Ingeniero Residente de Obra y revisado por el
Supervisor o Inspector de Obra.

6.2.3.2 El Supervisor o Inspector verifica que los metrados sean realmente
los ejecutados durante dicho periodo, pudiendo modificar los
metrados presentados por el Ingeniero Residente de Qbra, para

e luego procesar la respectiva valorizacion,

ey, 6.2.3.3 Toda walorizacion de obra debe contener la  siguiente

A documentacion:

a.- Carta de presentacidn del Supervisor, dando la viabilidad a la
wvalorizacian.

b.- Resumen de valorizacion,

c.- Valorizacidn de avance de obra,

d.- Control de valorizaciones programado y ejecutado.

e.- Amortizacin de adelanto directo y por materiales (segin
contrato).

f.- Reajuste de valorizacian.
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g.- Calculo de los coeficientes de reajuste.

h. Deduccién de reajuste que no corresponde por adelantos
{seguln contrato).

I.- Verificacion de reajustes acumulados.

j- Metrados presentados por el contratista.

K.~ Resultado de ensayos de laboratorio y/o protocolo de pruebas
(control de calidad).

l.-  Panel fotografico.

m.- Descripcion de partidas ejecutadas.

n.- Acta de entrega de terreno.

0.- Copia de Contrato de ejecucién de obra.

p.- Copias de cuaderno de obra, del mes valorizado.

Q.- Pago de planillas electrénicas, Conafovicer, Sencico, Essalud.

r.- Valorizacion de Adicional y Deductivos de obra.

s.- Copia de los indices CREPCO.

t.- Copia de resoluciones, contrato y adenda.

. 6234 Toda valorizacién serd firmada por el Residente y Supervisor o
i Inspector de Obra, y debe ser presentada a la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Local de la Municipalidad Provincial de
o Lecncio Prado en tres (3) ejemplares originales, dentro de los cinco
A A (5) dias contados, a partir del primer dia habil del mes siguiente al
gue corresponde la valorizacion.

6.2.4. INFORMES MENSUALES DE OBRA:

6.241 Los informes mensuales son elaborados y presentados por el
Supervisor o Inspector de Obra al finalizar el periodo de trabajo,
simultaneamente o después de la presentacion de la valorizacidn de
avance de obra, en forma individual o separada.

6.24.2 El Informe Mensual de Obra se presenta a la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Local, en tres (3) ejemplares originales.

6.2.4.3 Contenido del Informe Mensual de Obra:

a.- Carta de presentacion del Supervisor,

b.- Capitulo I: Generalidades
- Datos generales de la obra.
- Descripcion del Proyecto.

c.- Capitulo II: Control Ecandémico - Financiero
- Control de Valorizaclones.,

d.- Capitulo III: Control Fisico de Obra
- Control de Campo.
= Control de Calidad de Materiales,
- Control de Equipos y Herramientas.
= Control de Mano de Obra.

.- Capitulo IV: Comentarios y Sugerencias
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- Problemas presentados y forma de solucion.
- Conclusiones y Recomendaciones.

f.- Capitulo V: Anexos
- Copias de resultados de laboratorio (de ser el caso),
- Copia de cronograma valorizado actualizado de avance de
obra (de ser el caso).
- Copias de los folios que corresponda del Cuadermno de Obra.
- Panel fotografico.
- Copia del contrato, convenio, adenda y resoluciones

6.2.5. ADICIONALES Y DEDUCTIVOS DE OBRAS EN OBRAS POR ADMINISTRACION
INDIRECTA:

6.2.5.1 Tratandose de obras por Administracién Indirecta, los adicionales se
generan:

a.- Por modificaciones en los planos y/o especificaciones técnicas
del proyecto.

b.- Si los trabajos son estrictamente necesarios para cumplir con
las metas del proyecto.

... 6252 Tratdndose de obras por Administracién Indirecta, los deductivos se
\ : generan:

a.- Por modificaciones en los planos y/o especificaciones técnicas
del proyecto.

b.- Sl los Metrados realmente ejecutados en obra, son menores a
los establecidos en el presupuesto.

6.2.5.3 Mediante anotacion en el Cuaderno de Obra el Residente y el
Supervisor o Inspector de Obra, manifiestan la conveniencla de
ejecutar obras adicionales y/o dejar de ejecutar ciertas obras, segln
causal debidamente sustentada,

6.2.5:4 La solicitud de un Adicional y/o Deductivo de Obra, la efectia el
Residente de Obra, tanto en el cuaderno de obra como
documentadamente y con el sustento ante el Supervisor o Inspector
de Obra, mediante un Informe que debe contener;

a.- Datos generales,

b.- Antecedentes,

c.- Anotaciones del Cuaderno de Obra.

d.- Sustentacion técnica.

e.- Formula polindmica.

f.- Planilla de metrados.

g.- Diagrama de red (PERT-CPM o similar) de la ejecucion del
adicional,

h.- Calendario valorizado del adicional.

i~ Analisis.

= Conclusiones.

k.- Recomendaciones.
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- Anexo para adicionales:
- Presupuesto adicional.
- Gastos Generales.
- Analisis de Costos Unitarios y/o Acta.
- Estudios técnicos o Ensayos si fuere necesario.
- Cronograma de ejecucion.
- Copia del Cuaderno de Obra,
- Solicitud documentada del contratista.
- Planos y Croquis del adicicnal a ejecutar.
- Panel fotografico.

m.- Anexo para deductivos:
- Presupuesto deductiva.
- Analisis de Costos Unitarios.
- Cronograma de ejecucion,
- Copia del Cuaderno de Obra.
- Planos y Croquis del deductivo.
- Panel fotografico.

¢ - 6255 El Supervisor 0 Inspector de Obra dard su conformidad y

gt T D procedencia de los metrados adicionales y/o deductivos, y solicitara
84 712 su aprobacion mediante Resolucion a la Gerencia de Infraestructura
». Al y Desarrollo Local.

'~.rr-__:~_:.:1_/5255 La Gerencla de Infraestructura y Desarrollo Local de la MPLP,
solicitara ante la Alta Direccién de la Municipalidad su apmbacmn
mediante Resolucion correspondiente,

6.2.6. AMPLIACION DE PLAZO EN OBRAS POR ADMINISTRACION INDIRECTA:

6.2.6.1 Tal como establece la norma vigente, y en base a un criterio técnica
razonable, el Contratista puede solicitar ampliacion del plazo, por
Causas ajenas a su voluntad, siempre que modifique la ruta critica
del programa de ejecucién de obra vigente al momento de la
solicitud, considerando las sigulentes causales:

a.- Demcra o limitaciones causadas por el otorgamiento de
recursos financieros.

b.- Atrasos y/o paralizaciones por causas no atribuibles al
contratista,

¢.- Desabastecimiento de materiales y/o insumos u otros casos
fortuitos o de fuerza mayor, debidamente sustentado.

d.- Demora en la absolucidn de consultas.

e.- Ejecucion de adicionales que modifiquen el Cronograma Fisico y
Financiero-Econdmico de Avance de Obra.

f.- Casos fortuitos y de fuerza mayor, como huelgas, huaycos,
desabastecimiento, sismos, incendios, etc.

g.- Cualquier otra variacion y/o modificacion del contenido del
Expediente Tecnico original del proyecto, siempre que afecten
realmente la ruta critica del proyecto y originen la postergacién
debidamente documentada, sustentada y calculada.
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6.2.6.2 Para que proceda una ampliacion de plazo, el Residente de Obra
debe anotar en el Cuaderno de Obra, el inicio y el final del hecho
que a su juicio amerita una ampliacion de plazo, y dentro de los
quince (15) dias siguientes de concluido el hecho invocado, solicitara
y sustentara documentadamente su pedido ante el Supervisor o
Inspector de la Obra.

6.2.6.3 Dentro del plazo de cinco (5) dias habiles siguientes a la solicitud el
Supervisor o Inspector de Obra, emitird opinién ante la Entidad, la
misma que debe resolver sobre dicha ampliacién en un plazo
maximo de diez (10) dias hablles siguientes a la presentacion del
Informe del Supervisor,

6.2.6.4 El pronunciamiento del Supervisor o Inspector de Obra, se hace a
través de un Informe en donde debe demostrar fehacientemente
que se ha producido una ampliacidn de plazo, el cual debe contener
lo siguiente:

a.- Datos generales.
b.- Antecedentes.
c.- Anotaciones del Cuaderno de Obra.
d.- Sustentacion técnica, debidamente calculada y fundamentada.
e.- Planos y Croquis del adicional a ejecutar, de ser el caso,
f.- Diagrama de red (PERT-CPM o similar) de la ejecucion del
adicional, de ser el caso.
g.- Pruebas concernientes a la ampliacién de plazo.
h.-  Analisis.
i.- Conclusiones.
j-- Recomendacicnes,
k.- Anexos:
- Anotaciones del Cuaderno de Obra.
- Informe del Residente de Qbra,
- Cronograma de Ejecucion de Obra Actual y Modificado.
l.- Carta con firma legalizada Renunciando a los Gastos Generales,

El informe debe ser presentado en original al supervisor o inspector
y este evaluar dando la viabilidad o rechazando, si ocurre lo primero
remite a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local, en tres
(03) ejemplares originales.

La Gerencla de Infraestructura y Desarrollo Local, evalla el
expediente y emite informe técnico dando conformidad o denegando
lo solicitado.

Una vez aceptada la ampliacion de plazo de ejecucién de obra, ésta
se aprueba con Resolucicon,

B.2.7. RECEPCION DE OBRA:

6.2.7.1 El Residente, a la fecha de culminacidén de los trabajos, anota el
hecho en el Cuaderno de Obra y solicitara la recepcion de la misma.
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6.2.7.2 El Supervisor o Inspector de Obra, en un plazo no mayor de cinco

6.2.7.3

6.2.7.4

6.2.7.5

6.2.7.7

(5) dias habiles posteriores a la anotacion antes sefialada, informara
sobre tal hecho a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local,
ratificando o no, lo Iindicado por el Residente, y adjuntando la
siguiente documentacidn:

Copia del Cuaderno de Obra, en el que conste la ejecucion al
100% de las partidas del presupuesto aprobado.

- Carta del residente, solicitando la recepcidn de obra.

= Carta del supervisor dirigido a la entidad, dando conformidad a
la recepcidn de obra.

- Panel fotografico de la obra culminada al 100%.

Una vez verificada la culminacion de la obra, por el Supervisor o
Inspector, la entidad dentro de los siete (7) dias habiles siguientes a
la recepcion de la comunicacién del Supervisor o Inspector, emitira
la resolucion que designa al comité de recepcidn de obra,

Que, designado al Comité de Recepcion de Obra, via Resolucién, la
entidad en un plazo de cinco (05) dias habiles ara entrega de la
siguiente documentacién al comité de recepcién de obra:

- Expediente técnico original incluyendo planos de replanteo.

- Expediente técnico del adicional y/o deductivo de obra.

- Copla de la resolucion que aprueba los adicionales o deductivos de
obra.

- Copia de las resoluciones que aprueban las ampliaciones de plazo.

- Copia de acta de entrega de terreno.

- Copia de acta de entrega de expediente técnico.

En un plazo no mayor de veinte (20) dias siguientes de realizada su
designacion, el Comité de Recepcién, procederd a verificar el fiel
cumplimiento de lo establecido en los planos y especificaciones
técnicas y efectuard las pruebas que sean necesarias para
comprobar el funcionamiento de las instalaciones y equipo.

Culminada la verificacion, y de no existir observaciones, se
procedera a la recepcién de la obra, teniéndose por concluida la
misma. El "Acta de Recepcion” debera ser suscrita por los miembros
del Comite, el Residente y Supervisor o Inspector de la Obra,

De existir observaciones, éstas se consignaran en un Acta o Pliego
de Observaciones y no se recibird la obra; el Comité de Recepcion
de Obra levantara Unicamente el Acta de Verificacién Fisica
Constatada en Obra. A partir del dia siguiente, el Ingeniero
Residente de Obra, en coordinacidn con la Supervisién o Inspeccién
dispondra de un décimo (1/10) del piazo de ejecucidn vigente de la
obra para subsanar las observaciones.

Subsanadas las observaciones, el Ingeniero Residente de Obra,
mediante anotacion en cuaderno de obra solicitara al Supervisor o
Inspector, la recepcion de obra, quién elevard un informe dentro de
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los tres (03) dias de anotado a la entidad, dentro del cual la
Comision de Recepcion de Obra en un plazo de siete (07) dias
calendario verificara las subsanaciones o correctivos y levantara el
Acta de Recepcion de Obra, de subsistir las observaciones el comité
de recepcion en un plazo de cinco (05) dias calendarios remite a la
entidad, quien en el mismo plazo debe Intervenir la obra con cargo
de las valorizaciones pendiente de pago, sin defecto de aplicarse las
penalidades por retraso en la subsanacion de las observaciones.

6.2.7.9 El contratista tendra un plazo de sesenta (60) dias para efectuar la
Liquidacion Técnica y Financiera de la obra, plazo contado a partir
de la fecha de la formulacion del Acta de Recepcion de Obra sin
observaciones, debiendo entregar el original para su revision y
aprobacion al supervisor o inspector, quien de encontrar conforme
remitira a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local, para ser
evaluado por el liquidador de planta, quien revisara y remitira a la
Sub Gerencia de Contabilidad, el cual constatara los montos
financieros y emitira su conformidad, para ser aprobado mediante
resolucion.

_-~=6:2.8. LIQUIDACION DE OBRAS:

', 6.28.1 E contratista presentara la liquidacion debidamente sustentada con
4 A i la documentacion correspondiente, dentro de un plazo de sesenta
W Ay (60) dias, de formulado el Acta de Recepcidn, dicha liguidacion
= : debera contener lo siguiente:

@ Resolucién de Designacion de los integrantes de la Comision de
Recepcion de Obra.

b. Resolucidn de Alcr;lldia 0 documento legal gue aprueba el
Expediente Técnico, Presupuesto Base y Presupuestos
Complementarios de ser el caso (Adicionales y Deductivos).

Caopia del Expediente Técnico,
d. Documento de designacion del Ingeniero Residente de Obra.

e. Documento de designacion del Supervisor o Inspector de la
Obra.

f.  Acta de entrega del terreno.

g. Acta de entrega de expediente técnico.
h

i

Acta de Recepcion Definitiva de Obra.
Informe Final de Liquidacion Técnica de Obra.

1. Memoria Descriptiva de la Obra.

k. Metrados realmente ejecutados en partidas del presupuesto
base y sus modificatorias (adicionales).

I, Planos Post Construccion.

I m. Copia de los Informes Mensuales de Obra y de los Certificados
de Control de Calidad de los materiales utilizados y los procesos
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VIIL.- ESTRUCTURA DE LA LIQUIDACION DE OBRA

La Contratista a través del Ingeniero Residente presentara el Informe de Liquidacion de
Obra, debidamente ordenado, firmado y follado, de acuerdo a la siguiente estructura:

MEMORIA DESCRIPTIVA, donde se indica:

Generalidades.

Ubicacion.

Objetivos y Metas ejecutadas.
Descripcion de las Obras ejecutadas.
Monto total de Inversidn.

Plazo de Ejecucion.

- Beneficiarios del Proyecto,

7.2. DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE EJECUCION DE OBRA

- Contrato de Ejecucidn de Obra.

- Acta de Entrega de Terreno.

- Acta de Recepcion de Obra.
~.- Constancia de No Adeudos.

o

3. METRADOS Y PRESUPUESTOS

*  Resumen General de Metrados.

- 'Sustento de replanteo de metrados ejecutados.

- Resumen de metrados segun valorizaciones.

- Presupuesto adicional por mayores metrados ejecutados (referencial).

- Presupuesto deductivo por menores metradoes ejecutados (Liquidacion Final).

LIQUIDACION ECONOMICA

Memaria de Liquidacidn Econdmica,

Resumen de Liquidacion.

Hoja de resumen de pagos contrato principal,

Hoja resumen de pagos de adicional de obra.

Resumen de Valorizaciones de obra contrato principal (Liquidacién Final).
Resumen de Valorizaciones de obra, adicional de obra (Liquidacion Final).
Valorizaciones del Contrato Principal — Liquidacion Final.

Valorizaciones del Adicional de Obra - Liquidacién Final.

Resumen de reajustes — Liquidacion Final.

Calculo de reajustes del contrato principal - Liquidacién Final,

Calculo de formula polindmica del contrato principal,

Calculo de reajustes de los adicionales de obra - Liquidacién Final,
Calculo de la Formula Polindmica del adicianal de obra.

Calculo de Amortizacion de los adelantos de materiales — Liquidacién Final.
Calculo de gastos generales por ampliaciones de plazo.

- Indices Unificados de Precios (CREPCO).

7.5. CONTROLES DE CALIDAD
- Certificados de calidad.
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- Certificado de informe de ensayo.
- Reporte de analisis.

PANEL FOTOGRAFICO
PLANOS DE REPLANTEQ

CUADERNO DE OBRA

PR 2
. _‘ﬁm.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. En la ejecucion de obras publicas, se debe contar de modo permanente y directo con
un profesional Supervisor o Inspector, debiendo ser solo uno de ellos el que realice la
funcidn.

8.2. En el caso que el Supervisor 0 Inspector efectie la supervision de mas de una obra,
esta accion debe estar debidamente justificada y sustentada técnicamente,
administrativa y financieramente.

El Supervisor o Inspector de Obra, estd obligado a presentar el Informe Mensual,
- Informe Final, Informe de Liquidacion e Informes de asuntos especificos, de la Obra
* que supervisa.

El Supervisor o Inspector es el representante de la Municipalidad en la ejecucion de la
Obra, y mediante contrato se obliga al fiel cumplimiento de las Funciones Generales y
Especificas relacionadas con el control de la ejecucién de la obra, las mismas que se
detallan en la presente Directiva General y a lo establecido en las normas legales
vigentes correspondientes.

n relacion a la ejecucion de la obra, de no recibir en el plazo oportuno la informacién
documentacion relacionada a la obra publica que se ejecuta, que sean necesarias
ra su labor de supervision, el Supervisor o Inspector no tendra responsabilidad.

o

El Profesional Especializado, Ingeniero y/o Arquitecto que desempenia las funciones de
supervision o inspeccién de Obra, estd sujeto al cumplimiento obligatorio del Codigo
de Etica del Colegio Profesional Correspondiente.

IX. RESPONSABILIDADES

9.1, La Alta Direccion, el Gerente de Infraestructura y Desarrollo Local, las Sub Gerencias
Formulacién y Ejecucion de Proyecto y las Sub Gerencias respectivas, de la
M g Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, son los encargados de velar por el

«',__w,x cumplimiento de la presente Directiva General, siendo ademas los directamente
-‘ﬁ%"il responsables el Supervisor o Inspector y el Residente de obra.

" ]

i
3 f‘j La Sub Gerencia de Formulacion y Ejecucidn de Proyectos, emitird los informes que
sean necesarios, con respecto al cumplimiento del Supervisor o Inspector, de sus
funciones establecidas durante la ejecucion de la obra, lo cual de existir
incumplimientos daré lugar a las acciones y sanciones correspondientes,

X. SANCIONES Y PENALIDADES
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10.1. En caso de incumplimiento por parte del Inspector o Supervisor de Obra de Ngura de
/ sus obligaciones que haya sido previamente observada por |3 Enbdad. y "o TEas =S

materia de subsanacion, ésta Ultima podra aplicar una penalidad por mors ¢= LS00
y de subsistir podra resolver el contrato en Forma total o parcial, de acso 2 ©
previsto en los documentos contractuales.

El incumplimiento de la presente Directiva por parte del Inspector o Superasor ae
Obra es considerado como falta grave y sera sancionado segun determene s

evaluaciones pertinentes, los documentos contractuales v de conformidad a o
dispositivos vigentes,
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"SUPERVISION O INSPECCION DE OBRAS PUBLICAS POR EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA (ADMINISTRACION DIRECTA)"

OBJETIVO

Establecer criterios y procedimientos técnicos - administratives que regulen el accionar del
profesional que ejerce las funciones de supervisién y/o inspeccion de obra, en el desarrollo
de la ejecucion de obras pulblicas, gue se ejecutan por la modalidad de Ejecucion
Presupuestaria Directa, en la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, y que se
complementan con las disposiciones vigentes relacionadas con la contratacion, ejecucion vy
mantenimiento de obras plblicas,

II.- FINALIDAD

Orientar el ejercicio de la funcion del supervisor y/o Inspeccion de cbras de la Munidpalidad
Provincial de Leoncio Prado, que permita efectuar un correcto y efective control del
=y desarrollo de la ejecucion de la obra pablica y el seguimiento de las acciones del mismo
. | supervisor y/o inspector de la obra, asl como mejorar el control Interno de la Institucidn,
¢+ propendiendo a una efidente administracion de los recursos destinados a los proyectas de
/" Inversién publica.
IT1.- BASE LEGAL
- Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcidn Pablica.
Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades,
Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Resolucién de Contraloria N® 195-88-CG, Aprueba Normas que Regulan la ejecucion de
Obras por Administracion Directa.
Resolucidn de Contraloria N°® 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno.
hew_.r N® 27245, Ley de Prudencia y Transparencia Fiscal ¥ su modificatoria dada por |a Ley
= 27958.

IV.- ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion en el ambito de jurisdiccion de la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado, a traves de sus drganos integrantes que ejecutan proyectos de
inversion, de conformidad a su Estructura Organica, Reglamento de Organizacidn y
Funciones, Manual de Organizacidn y Funciones, Manual de Procedimientos Administrativos
y al Programa de Inversiones Anual, aprobados, para el desarrollo de la ejecucion de obras
publicas bajo las modalidades de contrata, administracidn directa v convenio y/o encargo.

NORMAS GENERALES
5.1. DEFINICIONES Y CONDICIONES

5.1.1 LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO.- Es &l drgano de
gabierno local que tiene por finalidad, representar al vecindario, promover la
adecuada prestacion de los servicios publicos locales y el desarrollo integral,
sostenible y armdnico de su circunscripcidn.

5.1.2 LA GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO LOCAL - Esta Gerenda,
para el cumplimiento de su mision y objetivas, formula, ejecuta y supervisa un
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conjunto de obras pulblicas, que se llevan a cabo en sus diferentes
modalidades, como son el de Administracion Directa, por Contrata y por
Convenio y/o Encargo.

5.1.3 LA SUB GERENCIA DE FORMULACION Y EJECUCION DE PROYECTOS.- Es el
drgano responsable de cumplir la funcion asesora, supervisora y de control,
en |a etapa de ejecucion de |as obras publicas conforme a la normativa legal
emitida por los organismos supervisores y de control,

MODALIDAD DE EJECUCION POR ADMINISTRACION DIRECTA- La
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, se compromete al uso de ingentes
recursos financieros del Estado para la ejecucion de proyectos de inversion
plblica, dicha contraprestacidn incduye la totalidad de recursos de todo el
proyecto, adquiriendo para tal fin  y a través de los procedimientos
administrativos normados, los bienes y servicios gque requiere para su
ejecucion, cuya cautela es atribucidn de la Sub Gerencia correspondiente y del
organismo de control.

EL SUPERVISOR DE OBRAS PUBLICAS.- Es el profesional Ingeniero o
Arquitecto Colegiado Habilitado y especializado, en funcidn a la naturaleza de
los trabajos o persona juridica que cumple con las funciones de supervisor,
para realizar de modo permanente vy directo, el control integral de trabajos de
ejecucion de obras publicas en sus diferentes modalidades, y que debe poseer
como minime dos (2) afios de experiencia en |a ejecucion de obras.

5.1.6 EL INSPECTOR DE OBRA.- Es el profesional o servidor de la Entidad
expresamente designado por ésta, que posee suficiente calificacion y
experiencia en funcién del tipo de cbra, que cumplirad funciones de inspeccion
yfo supervision de obras plblicas en sus diferentes modalidades, v que debe
poseer coma minimo dos (2) afios de experienda en la ejecucion de obras, Se
entiende que no se puede designar inspector y supervisor para una misma
cbra. i

5.1.7 EL RESIDENTE DE OBRA.- Es el profesional Ingenierc o Arguitecto Colegiado
Habllitado y especializado en funcidn a la naturaleza de los trabajos, con
experiencia minima de dos (2) afos de ejercicio profesional, es el responsable
de levar a cabo en forma permanente y directa, la ejecucidn de |a obra, es
designado por la Entidad ejecutora, para la ejecucion de obras.

5.1.8 LA ENTIDAD EJECUTORA.- Es el organismo plblico que ejecuta la obra
publica bajo las modalidades de Ejecucidn Presupuestaria Directa
(Administracion Directa), Ejecucién Presupuestaria Indirecta (Contrata),
Convenio y/o Encargo, a través de sus drganos integrantes que ejecutan
proyectos de inversion de conformidad a su estructura organica y Reglamento
de Organizacion y Funciones ROF y al programa de inversiones anual
aprobado.

5.2, FUNCIONES GENERALES

3.2.1 PRewisar los estudios definitivos y/o expediente tecnico de la- obra, en
concordancia con el perfil técnico del proyecto declarado wiable y su
compatibilidad con el terreno, informando oportunamente a la entidad sobre
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la conformidad y/u observacion, para ser comunicado a la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Local.

5.2.2 Controlar directa y permanentemente, el cumplimiento de la ejecucion de los
proyectos de obras plblicas, conforme al Expediente Tecnico aprobado.

Formular y emitir opinidn técnica fundamentada, proponiendo soluciones y
recomendaciones, gue resuelvan incompatibilidades y/o diferencias que pueda
contener el Expediente Técnico aprobado, de su revisidn y verificacion en el
lugar o terreno donde se ejecutara el proyecto.

Formular y/o emitir opinién técnica fundamentada y oportuna, con respecto a
complementaciones y/o modificaciones del Expediente Técnico, que pueden
ocasionar presupuestos adicionales y/o deductivas de obra.

5.2.5 Controlar los aspectos técnicos, financiero-economicos, calidad de trabajos y
materiales, asi como frabajos ambientales, dentro de los plazos y metas
T programados, para la correcta ejecucion de la obra.

"' 526 Realizar el control, fiscalizacién e Inspeccion de la obra, verificando
constantemente y oportunamente que los trabajos se ejecuten de acuerdo a
ios planos, especificaclones técnicas del expediente tecnico, en cumplimiento

Vi de las normas de construccidn y reglamentacidn vigente.

5.2.7 Controlar estadisticamente los avances fisico, financiero-econdémico v
valorizaciones de obra, a través de un programa PERT-CPM y/o Diagrama de
Barras, desde la etapa inicial hasta la etapa final del proyecto, exigiendo el
correcto cumplimiento del presupuesto, trabajos, plazo y metas, programadas
para la correcta ejecucion de la abra,

5.2.8 Controlar el cumplimiento del aporte de contribuciones y beneficios a Essalud,
Sencico, Sunat, AFP, etc, asi como el paga de servicios y beneficios sociales al
personal profesional, técnico, administrativo y obrero, y de los compromises
por alquiler de maquinaria y equipos relacionados a la obra, los cuales deben
contener la visacidén correspondiente del supervisor y/o inspector de obra.

5.2.9 Controlar las normas de seguridad e higiene y operatividad en la obra.

5.2.10 Controlar la aplicacion de la normatividad legal sobre aspectos técnicos y
laborales en la ejecucion de trabajos en la cbra.

Controlar la capacidad, idoneidad y cantidad del personal técnico y obrero
asignado a |a obra, de acuerdo al expediente técnico aprobado.

Revisar los informes mensuales de obra, final de obra, recepcion de obra, de
procedencia para la liquidacion de la obra, de asuntos especificos de la obra, y
otros asuntos urgentes o importantes ocurridos en el desarrolio de la
ejecucion de la obra.

5.2.13 Presentar a la entidad ejecutora, los Informes mensuales, final de obra,
participar en la recepcidn de la obra, en calidad de asesor, asi mismo,
infarmes de procedencia para la liquidacidn de obra, de asuntos especificos de
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obra y otros asuntos urgentes e importantes ocurridos en el desarrolio de la
ejecucion de cbra.

Realizar ante la entidad ejecutora y con el residente de obra las
coordinaciones permanentes y necesarias de ser el caso, para gue la obra se
gjecute en forma dptima y dentro de los plazos previstos y resolver
oportunamente los problemas que ocurran en la obra.

La actuacion del Supervisor debe ajustarse al Contrato de ejecucitn de obra y
no tiene autoridad para modificar dicho contrato, e igualmente, junto con el
Residente de Obra, no estan facultados a pactar modificaciones del mismo.

6.1. FUNCIONES ESPECIFICAS

6.1.1 Verificar que el Expediente Técnico de la obra y su modificacién de ser el
caso, cuenten con la resolucion de aprobacion del nivel competente de la
Entidad, previo al inicio de trabajos correspondientes, en la ejecucidn de la
obra.

6.1.2 Verificar que el Expediente Técnico cuenta con la informacion completa en
relacion a la obra, con la finalidad de poder controlar directa vy
permanentemente el flel cumplimiento de la ejecucidn del proyecto, conforme
al Expediente Técnico aprobado y sus modificaciones, por el nivel competente
de la Municipalidad.

6.1.3 Participar en el acto de entrega de terreno que efectie la entidad ejecutora,
conjuntamente con el residente de gbra y de ser el caso con los
representantes y/o autoridades locales y beneficiarios de la cbra, levantando y
suscribiendo el "Acta de Entrega de Terreno” y haciendo constar tal hecho en
el cuaderno de cbra e informar a la Entidad,

6.1.4 Efectuar la revision pormenorizada del expediente técnico y su compatibilidad
con el terreno y verificar su disponibilidad previo al acto de entrega del
misma, emitiendo el informe a la entidad ejecutora, con la opinién técnica
fundamentada gue resuelvan incompatibilidades y/o diferendas que puedan
contener el expediente técnico de obra, en caso que existieran, para adoptar
las medidas correctivas que correspandan.

Los profesionales gue cumplen las funciones de Residente de Obra y de
Supervisor o Inspector de obra, son los dnicos autorizados para hacer
anotaciones en el Cuaderno de Obra; el cual consta de una hoja original con
tres (3) copias desglosables, a la que corresponde una de éstas a la Entidad,
la otra al Residente vy la tercera al Supervisor o Inspector; asimisma el original
de dicho Cuaderno debe permarecer en obra y una vez concluida la
ejecucion, quedara en poder de la Entidad, adjuntandose a la Liguidacion
Técnico - Financiera y/o Final de Obra.

6.1.6 Apertura del "Cuaderno de Obra”, debidamente foliado vy legalizado, para las
anotaciones o asientos en todas sus paginas, por el Residente, Supervisor o
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Inspector de Obra, debidamente firmados, legalizados notarialmente, en caso
especial por la distancia y/o causa justificada por el Jusz del lugar; el mismo
que contendra, ademas de los asientos o registros las sigulentes anotaciones:

.~ Acta de entrega de terreno.
.- Compatibilidad del Expediente Técnico de Obra, con el lugar y/o terreno
de ejecucion de los trabajos de la obra.

c.- La fecha de inicio y término de los trabajos en obra, y plazo de ejecudién
vigente,

d.- Las ocurrencias, situaciones y/o consultas de obra.

e.- Las autorizaciones de trazos de obras parciales y/o totales.

f.- Absolucién de consultas o situaciones ocurridas, en el plazo establecdo
bajo responsabilidad del Supervisor y/o Inspector de la obra.

g.- Las modificaciones, ampliaciones, deductivos y adicionales debidamente
autorizados y aprobados,

h.- Los avances diarios y mensuales (metrados ejecutados).

l.- Los controles de calidad de materiales, servicios de terceros, ¥
procedimientos de ejecucidn de obra.

j.- Los controles diarios de ingreso y salida de maguinarias, equipos,
materiales y personal.

k.- Resumen de las horas de trabajo de maquinarias y equipos, con los
"Partes Diarios” de ser el caso.

l.-  Control de ingreso, salida y uso de combustible y material explosivo.

m.- Atrasos y reduccion de ritmo de trabajo en obra.

n.- Problemas que vienen afectando el cumplimiento de los cronogramas
establecidos,

o.- Constandas y/o registros de visitas de los representantes de la Entidad a
la obra,

p.- Hechos relevantes que ocurran durante la ejecucion de la obra.

g.- Fecha de culminacién de los trabajos, y solicita al supervisor la

verificacion de los mismos, para tramitar la recepcion de la obra.

o

Controlar directa y permanentemente, el fiel cumplimiento de la ejecudon de
las obras, conforme al Expediente Técnico aprobade y sus modificaciones,
aprobadas por el nivel competente de la Entidad.

Absolver las consultas formuladas en el Cuaderno de Obra por el Residente de
Obra, en el plazo maximo de cinco (5) dias siguientes de anotadas éstas, y si
vencido el plazo Indicado, ésta lieque a afectar el plazo de ejecucion de la
obra, esta sera de responsabilidad Unica e integral del Supervisor o Inspector
de Obra.

Constituir un archive o file, con originales y/o copias de toda la
documentacion de la obra, como son: Expediente Técnico de Obra, Calendario
de Avance de Obra y de Adquisiciones de Materiales, Acta de Entrega de
Terreno, Acta de Recepcion de Obra, Resolucidn de Ampliacion de Plazo y de
Adicionales y/o Deducciones de Obra, Valorizaciones de Obra, copias de los
Informes del Residente y de la Supervision, Informes Especificos y otros
documentos relacionados a la obra; que debe ser entregado juntamente con
&l infarme de conformidad de la Liquidacion Técnica de Qbra, a la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Local,
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6.1.10

6.1.14

6.1.15

6.1.16

6.1.17

Ordenar y exigir al Residente de Obra, el retiro inmediato de cualquier
trabajador por incapadidad o incorreccién, desorden o cualguier otra falta que
tenga relacion y afecte directamente a la correcta ejecucian y/o perjudigue la
buena marcha de la obra.

Rechazar y ordenar el retiro Inmediato de las maqguinarias, los materiales o
equipos, por desperfectos o mala calidad, o incumplimiento de las
especificaciones del Expediente Teanico aprobado.

Exigir al Residente de Obra, la permanencia en obra del personal, maquinaria
¥ equipo necesario para la ejecucion de ia obra.

Ordenar y revisar los controles de calidad de los frabajos, materiales e
Instalaciones, con los ensayos de campo y laboratorio requeridos en los
procesos de ejecucion de la obra,

Revisar y controlar la entrega oportuna de materiales en la cantidad y plazos
establecidos en el Calendario de Adquisiciones de Materiales y en las
Especificaciones Técnicas del Expediente Técnico de Obra, en concordancia al
requerimiento, propuestas, adjudicacion y contrato con el Proveedar.

Verificar los metrados de obra presentados por el Residente de Obra, para
elaborar |a valorizacion, y presentarla a la Gerencia de Infraestructura y
Desarrollo Local,

Controlar el cumplimiento de los plazos parciales establecidos en el calendario
de avance de obra, formulado en base a los diagramas CPM-PERT o similares
por dias naturales, precisandose en cada una de las partidas por ejecutar y
valorizar, el dia de inicio y término de la obra, en concordancia al plazo de
ejecucion vigente.

Mantener actualizado los calendarios de obra y registros gréficos estadisticos
de obra, mostrando los datos parciales y acumulados de los avances fisico y
financiera-econdmico, con los saldos pendientes de ejecucion.

Revisar y emitir pronunciamiento sobre los planos de replanteo que deberd
presentar el Residente de Obra, asl como exigir su presentacién oportuna.

Informar sobre la solicitud de la Recepcién de Obra en el caso de ejecucion
por la modalidad de Administracion Directa, presentado por el Residente de
Obra, constatando el estado real de los trabajos y certificando que la fecha
precisada es exacta en cuanto a la fecha de términe de la obra y con la
procedencia de la recepcion solicitada,

Exigir al Ingeniero Residente |la presentacion del cuadro resumen de
valorizaciones y metrados realmente ejecutados.

Participar en el acto de Recepcion de Obra y actuar como miembro de la
Comision de Recepcion de Obra, presentando a ésta, el resumen de las
observaciones formuladas y anotadas en el Cuadernc de Obra, que se
encuentren pendientes de subsanacion por parte de la Entidad Ejecutora;
deblendo verificarse el flel cumplimiento de los plangs, especificaciones
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técnicas y con las pruebas necesarias para comprobar el funcionamiento de
las instalaciones y equipos, levantindose el Acta correspondiente con la
conformidad o no de los trabajos ejecutados y de las observaciones, si las
hubiera, para la subsanacion respectiva en los plazos establecidos.

Presentar sus informes directamente ante la Gerencia de Infraestructura y
Desarrollo Local de la Municipalidad Provinclal de Leondio Prado.

6.2. DE LOS PROCEDIMIENTOS

El Supervisor o Inspector de obra aplicara lo dispuesto en la Resolucidn de
Contraloria N® 195-88-CG del 18 de julio de 1988.

El Supervisor o Inspector de obra aplicara las normas y procedimlentos
establecidos en la memona y las especificaciones del expediente técnico,
aprobado.

VALORIZACIONES DE AVANCE DE OBRA:

6.2.3.1 Una valorizacion de obra, viene a ser la cuantificacion econdmica de
los trabajos realmente ejecutados durante un periodo de tiempo, es
elaborado por el Ingeniero Residente de Obra y revisado por el
Supervisor o Inspector de Obra.

6.2.3.2 El Supervisor o Inspector verifica que los metrados sean reaimente
los ejecutados durante dicho periodo, pudiendo modificar los
metrados presentados por el Ingeniero Residente de Obra, para
luego procesar la respectiva valorizacion,

Toda valorizacion de obra debe contener la  siguiente
documentacion:

a.- Cartade presenta:zién del Supervisor,

b.- Resumen de valorizacion,

c.- Valorizacién de avance de obra.

d.- Control de valorizaclones programado y ejecutado.

e.- Verificadon de reajustes acumulados.

f.- Metrados presentados por el residente y verificados por el
Supervisor o Inspector de Obra.

g.- Resultado de ensayos de laboratorio y/o protocole de pruebas
{control de calidad).

h.- Panel fotogréfico.

i.-  Descripcidn de partidas ejecutadas.

j.- Acta de entrega de terreno,

k.- Copias de cuaderno de obra,

l.- Copia de contratos, resoluciones y adenda,

Toda valorizacion serd firmada por el Residente y Supervisor o
Inspector de Obra, y debe ser presentada a la Gerencia de
Infraestructura v Desarrollo Local de la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado en tres (3) ejemplares originales.
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6.2.4. INFORMES MENSUALES DE OBRA:

6.2.4.1

6.2.4.2

6.2.4.3

Los informes mensuales son elaborados y presentados por el
Supervisor o Inspector de Obra al finalizar el periodo de trabajo,
simultdneamente o después de la presentacion de la valorizacion de
avance de obra, en forma individual o separada.

El Informe Mensual de Obra se presenta a la Gerenda de
Infraestructura y Desarrollo Local, en tres (3) ejemplares onginales.

Contenido del Informe Mensual de Obra;
a.- Carta de presentacion del Supervisor.

b.- Capitulo 1: Generalidades
- Datos generales de la obra.
- Descripcion del Proyecto.

¢.- Capitulo 11: Control Econdmico - Finandero
- Control de Valorizaciones.

d.- Capitulo II1: Control Fisico de Obra
- Control de Campo.
- Control de Calidad de Materiales.
= Control de Equipos ¥ Herramientas.
= Control de Mano de Obra,

e.- Capitulo IV: Comentarios y Sugerencias
- Problemas presentados y forma de solucian.
- Conclusiones y Recomendaciones,

f.- Capitulo V. Anexos,
- Copias de resuitados de laboratorio (de ser el casa),
- Copla de cronograma valorizado actuslizado de avance de
obra {de ser el caso),
- Coplas de los folios gue corresponda del Cuaderno de Obra.
= Panel fotografice.

6.2.5. ADICIONALES Y DEDUCTIVOS DE OBRAS!

/ 6.2,5.2

Tratdndose de obras por Administracion Directa, los adicionales se
generan:

a.- Por modificaciones en los planes y/o especificaciones técnicas
del proyecto,

b.- Sl los trabajos son estrictamente necesarios para cumplir con
las metas del proyecto.

Tratdndose de obras por Administracion Directa, los deductivos se
generan:
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6.2.5.3

6.2.5.4

B6.2.5.5

6.2.5.6

a.- Por modificaciones en los planos y/o especificaciones técnicas
del proyecto,

b.- Si los Metrados realmente ejecutades en obra, son menores a
los establecidos en el presupuesto.

Mediante anctacion en el Cuaderno de Obra el Residente y el
Supervisor o Inspector de Obra, manifiestan la conveniencia :?e
ejecutar obras adicionales y/o dejar de ejecutar ciertas obras, segun
causal debidamente sustentada.

La solicitud de un Adicional y/o Deductivo de Obra, la efectia el
Residente de Obra, tanto en el cuaderno de obra como
documentadamente y con el sustento ante el Supervisor o Inspector
de Obra, mediante un Informe gue debe contener:

a.- Memoria Descriptiva.

b.- Justificacion técnica y legal.

c.- Hoja de metrados.

Presupuesto,

Insumos (mana de obra, materiales, equipos y herramientas).
Gastos Generales.

Analisis de costos de las partidas nuevas,

Cronograma de Ejecudian.

Especificaciones Técnicas,

Planos y Croquis,

Panel fotografico.

Copia del Cuadernc de Obra, anotaciones referidas a
adidonales o deductivos.

m.- Condusiones.

n.- Recomendadones,

Rt e = e | O =
VT A T

El Supervisor o Inspector de Obra dara su conformidad y
procedencia de los metrados adicionales y/o deductivos, y solicitara
su aprobacidn mediante Resolucdn a la Gerencia de Infraestructura
v Desarrollo Local,

La Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local de la MPLP,
solicitard ante |3 Alta Direccion de |la Municipalidad su aprobacidn
mediante Resgluclon correspondiente,

AMPLIACION DE PLAZO:

6.2.6.1

Tal como establece la norma vigente, y en base a un criterio técnico
razonable, el Residente de Obra puede solicitar ampliacion del plazo
de ejecucidn, considerando las sigulentes causales:

a.- Demora o limitaciones causadas por el otorgamiento de
recursos financieros.

b.- Desabastecimiento de materiales y/fo INSUMOS U OLroS Casos
fortuitos o de fuerza mayor, debidamente sustentado,

c.- Demora en la absolucidn de consultas.
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6.2.6.3

6.2.6.4

6.2.65

6.2.6.6

6.2.6.7

d.- Efecucion de adicionales que modifiquen el Cronograma Fisico y
Financiero-Econdmico de Avance de Obra.

e.- Casos fortuitos y de fuerza mayor, como huelgas, huaycos,
desabastecimiento, sismos, incendios, etc.

f.- Cualquier otra variacién y/o modificacion del contenido del
Expediente Técnico original del proyecto, siempre que afecten
realmente a la ruta critica del proyecto y originen la
postergacion  debidamente documentada, sustentada y
calculada.

Para que proceda una ampliacidn de plazo, el Residente de Obra
debe anctar en el Cuademo de Obra, el hecho que a su juicio
amerita una ampliacién de plazo, y dentro de los quince (15) dias
siguientes de concluido el hecho invocado, solicitard y sustentard
documentadamente su pedido ante el Supervisor o Inspector de Ia
Obra.

Dentro del plaze de cinco (5) dias habiles siguientes a la solicitud el
Supervisor o Inspector de Obra, emitira opinién ante la Entidad, la
misma gue debe resclver sobre dicha ampliacidon en un plazo
maximo de diez (10) dias habiles siguientes a la presentacion del
informe del Supervisor,

El pronunciamiento del Supervisor ¢ Inspector de Obra, se hace a
través de un Informe en donde debe demostrar fehacientemente
que se ha producide una ampliacidn de plazo, el cual debe contener
la siguiente:

a.- Datos generales.

b.- Antecedentes.

€.- Anctaciones del Cuaderno de Obra.

d.- Sustentacidn técnica,

e~ Planos y Croguis del adicional & ejecutar de corresponder.

f.- Diagrama de red (PERT-CPM o similar) de la ejecucién del
adicional de corresponder,

g.- Analisis,
h.- Ceonclusiones,
L=  Recomendaciones,

El informe debe ser presentado en original a la Gerencia de
Infraestructura vy Desarrollo Local, en tres (03) ejemplares
originales.

La Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local evalia el
expediente y emite informe técnico dando conformidad o denegando
lo solicitado,

Una vez aceptada la ampliacion de plazo de ejecucién de obra, ésta
se aprueba con Resolucian,

6.2.7. RECEPCION DE OBRA:
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6.2.7.1 El Residente, a la fecha de culminacion de los trabajos, anota el
hecho en el Cuaderno de Obra y solicitara la recepcion de la misma.

6.2.7.2 El Supervisor o Inspectar de Obra, en un plazo no mayor de cinco
(5) dias posteriores a la anotacién antes sefialada, informara sobre
tal hecho a la Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Local,
ratificando o no, lo indicado por el Residente, y adjuntando la
siguiente documentacion:

- Copia del Cuaderno de Obra, en el que conste la ejecucion al
100% de las partidas del presupuesto aprobado.

- Carta del residente, solicitando la recepcion de obra.

- Carta del supervisor dirigido a la entidad,

- Panel fotografico de la obra culminada al 100%.

6.2.7.3 Una vez verificada la culminacion de la obra, por el Supervisor o
Inspector, la entidad dentro de los siete (7) dias siguientes a la
recepcidn de la comunicacion del Supervisor o Inspector, emitira la

T resolucién que designa al comité de recepcidn y liquidacidn técnica y

MR financiera de la obra.

6.2.7.4 La Entidad mediante Resolucion de Alcaldia o Resolucion de Gerencia
j Municipal, designara a La Comision gue se encargara de la Recepcitn
By de Obra v de la Liquidacion Técnica y Financiera, y estara
L% conformada como minimo por tres (3) profesionales:

Un (1) Ingenierg Civil Colegiado, quién fa presidira.
Un (1) Ingenierc Civil Colegiado, miembro.
Un (1) Contador Publico Colegiado, miembro,

La Entidad podra conformar La Comision al inicio del Afio Fiscal
para todas las obras que se realicen por Administracion Directa o
para una en particular.

6.2.7.5 Que designado al Comité de Recepcion y Liquidacion Técnica y
Financlera de la- Obra, via Resolucidn, la entidad en un plazo de
cince (05) dias ara entrega de |3 siguiente documentacion al comité
de recepcion de abra:

- Expediente técnico original incluyendo planos de replanteo.

- Expediente técnico del adicional y/o deductivo de obra.

- Copia de la resclucidn que aprueba ios adicionales o deductivos de
obra de correspander.

- Copia de las resoluciones gue aprueban las ampliaciones de plazo
de corresponder.

- Copia de acta de entrega de terreno.

6.2.7.5 Enun plazo no mayor de veinte (20) dias siguientes de realizada su
designacian, el Comité de Recepcidn, procedera a verificar el fiel
cumplimiento de lo establecido en los planos y especificaciones
técnicas vy efectusra las pruebas gque sean necesarias para
comprobar el funclonamiento de las instalaciones y equipo.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO
LOCAL



6.2.7.6

6.2.7.8

e

o
£y

Tia 1

6.27.7

P 6.2.7.9

6.2.8.1

Culminada la verificacion, y de no existir observaciones, se
procederd a la recepcidn de la obra, teniéndose por concluida |a
misma. El "Acta de Recepcion” debera ser suscrita por los miembros
del Comité, el Residente y Supervisor o Inspector de la Obra.

De existir observaciones, estas se consignaran en un Acta o Pliego
de Observacianes y no se recibird la abra; el Comité de Recepcidn y
Liquidacién Tecnica y Financiera |evantard Unicamente el Acta de
Verificacion Fisica Constatada en Obra. A partir del dia siguiente, el
Ingeniero Residente de Obra, en coordinacion con la Supervision o
Inspeccion dispondra de un décimo (1/10) del plazo de ejecucion
vigente de la cbra para subsanar las observaciones.

Subsanadas las observaciones, el Ingeniero Residente de Obra,
solicitard al Supervisor o Inspector, la recepcién de cobra, quién
elevara un informe a la Comision de Recepcion y Liquidacién Técnica
y Financiera dando su conformidad; la Comisién verificard las
subsanaciones o correctivos y levantard el Acta de Recepcién de
Obra.

El liquidador de la entidad tendra un plazo de sesenta (60) dias para
efectuar la Uquidacion Técnica vy Financiera de la obra, plazo
contado a partir de la fecha de la formulacion del Acta de Recepcion
de Obra sin observaciones, debiendo entregar el original para su
aprobacidn a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local.

LIQUIDACION DE OBRAS:

El liquidador de la entidad presentara la liquidacion debidamente
sustentada con la documentacidn correspondiente, dentro de un
plazo de sesenta (60) dias, de formulado e Acta de Recepcion,
dicha liguidacidn deberd contener |o siguiente:

a. Resoluddn de Designacion de los integrantes de la Comisidn de
Recepdon y Liquidacién Técnica y Financiera de Obras.

b. Resolugdn de Alcaldia o documento legal que aprueba el
Expediente Técnico, Presupuesto Base y  Presupuestos
Complementanios de ser el caso (Adicionales y Deductivos),

Copia del Expediente Técnica,
d. Documento de designacion del Ingeniero Residente de Obra,

e. Documento de designacion del Supervisor o Inspector de la
Obra,

f.  Acta de entrega del terreng.,
Acta de Recepcion Definitiva de Obra.

= ®

Informe Final de Liquidacion Técnica de Obra.
Memoria Descriptiva de la Obra.
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V.

Metrados realmente ejecutados en partidas del presupuesto
base vy sus modificatorias (adicionales).

Planos Post Construccion,

Copia de los Informes Mensuales de Obra y de los Certificados
de Control de Calidad de los materiales utilizados y los procesos
constructivos respectivos, asi como los informes que sustenten
el levantamiento de las observaciones técnicas formuladas por
el Inspector o Supervisor de la Obra.

Valonzacion mensuales y finai de Obra, con las partidas
consideradas en el Expediente Técnico aprobado, y Valorizacion
Complementaria, en caso de existir partidas nuevas.

Panel Fotografico.

Cuadernos de Obra, debidamente legalizados, llenados y
firmados por &l Ingenierc Residente de la Obra y el Inspector o
Supervisor de la Chra.

Cuadro final de materiales Ingresados a Ia obra,

Cuadro comparative del Presupuestc Analitico, entre lo
considerado &n el Presupuesto de Obra y lo realmente
ejecutado, Se sustentaran las diferencias que pudieran existir,

Inventaric final de los materiales sobrantes yfo acta de
donacion a las comunidades (si se diera el casa),

Otros documentas que considere Importantes,

Copias de Comprobantes de pago y sustento tales como:

- Certificacion Presupuestal,

- Ordenes de Compra

- Guia de Internamiento.

- Ordenes de Servicio.

- Facturas, Recibos por Honorarlos, o Boletas de venta.
- Dtros que se considere convenlente.

Estado economico de rendiciones de cuentas.
Estado de Ejecudion Presupuestal,

Luego de haber guedado consentida la liguidacidn, la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Local inicia el trémite ante la Alta
Direccidn de la Muricipalidad para la aprobacién de la Liguidacidn
Teécnica y Financiera, con Resolucin.

El Secretaric General entrega un Original de la Resolucion de
Aprobacidn @ las siguentes dependencias para su  registro
respectivo:

= Un (1) original a la Alcaldia.
= Un (1) original a la Gerencia Municipal.
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SN 70,
7.2

i

- Un (1) original a la Gerencia de Asesoria Juridica.

- Un (1) original a la Gerencia de Planeamiento Presupuesto y
Racionalizacion,

- Un {1} original a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

- Un (1} original a la Oficina de Secretaria General,

- Un (1) original a la Sub Gerencia de Contabilidad,

- Un (1) original a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo
Local.

6.2.84 De ser gl caso la Entidad con la Memoria Descriptiva elaborada por
el Ing, Residente y/o Inspector de la Obra, tramitard la declaratoria
de fabrica,

£.2.8.5 Con |a liquidacién técnica y financiera de la obra, la Municipalidad
Pravinclal de Leoncio Prado, procederd a la transferencia de la obra
a la Unidad organica respectiva o sector correspondiente, que por su
naturaleza corresponda administraria.

VII.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

En la ejecucion de obras plblicas, se debe contar de modo permanente y directo con
un profesional Supervisor o Inspector, debiendo ser sdlo uno de ellos el que realice la
funcion de supervisidn.

En el caso que el Supervisor o Inspector efectle la supervision de més de una obra,
esta accion debe estar debidamente justificada y sustentada técnicamente,
administrativa y financieramente,

El Supervisor o Inspector de Obra, estd obligade a presentar el Informe Mensual,
Informe Final, Informe de Liquidacién e Informes de asuntos especificos, de la Obra
que supervisa,

El Supervisor o Inspector es el representante de la Municipalidad en la ejecucion de la
Obra, y mediante contrato se obliga al fiel cumplimiento de las Funciones Generales y
Especificas relacionadas con el control de la ejecucidn de la obra, las mismas que se
detallan en la presente Directiva General y a lo establecido en las normas legales
vigentes correspondientes,

En relacion a la ejecucidn de la obra, de no recibir en el plazo oportuna la informacicn
y documentacion relacionada a |a obra plblica que se ejecuta, que sean necesarias

. para su labor de supervision, el Supervisor o Inspector no tendra responsabilidad.

.”-_EJ Profesional Especializado, Ingeniero y/o Arguitecto que desempefia las funciones de
5 Jsupervision o inspeccion de Obra, estd sujeto al cumplimiento obligatorio del Codigo
/ de Etica del Colegio Profesional Carrespondiente.
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VIII. RESPONSABILIDADES

La Alta Direccidn, el Gerente de Infraestructura y Desarrolio Local, las Sub Gerendcias
Formulacidn y Ejecucidn de Proyectos v las Sub Gerencias respectivas, de la
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, son los encargados de velar por el
cumplimiento de la presente Directiva General, siendo ademas los directamente
responsables el Supervisor o Inspector v €l Residente de obra.

La Gerencia de Infraestructura v Desarrollo Local, emitird los Informes que sean
necesarios, con respecto al cumplimiento del Supervisor o Inspector, de sus funciones
establecidas durante |a ejecucion de la obra, lo cual de existir incumplimientos dara
lugar a las acciones y sandones correspondientes.

1X. ESTRUCTURA DE LA LIQUIDACION DE OBRA

La Comisién de Recepcion y Liquidacion de Obra presentar el Informe de Liguidacion de
Qbra, debidamente ordenado, firmade v foliade, de acuerda a |a siguiente estructura:

9.1 CARATULA, donde se indica:

- Nombre de la Entidad,

- Denominacion de la Obra, tal comao aparece en el Expediente Técnlico.

- En la parte central Liguidacion de Obra por la Modalidad de Ejecucion
Presupuestaria Directa (Administracion Directa).

- Nombre del Ingenierc Residente de Obra,

- MNombre del Inspector © Supervisor de la Obra,

- Mes y afio de la ejecuddn de la Liguidacion de Obra.

- Lugar de sede de la Entidad.

INDICE, el contenido de la dacumentacidn serd ordenada y numerado.
ANTECEDENTES

9.3.1 Aprobacidn del expediente Técnica de Obra,

9.3.2 Designacion del Ingeniero Residente de Obra.

9.3.3 De la designacion v/o seleccion del Inspector o Supervisor de Obra.

9.3.4 Del inicio de los trabajos (incluir Acta de Entrega del Terrena).

89.3.5 De la culminacion de los trabajos,

59.3.6 De la recepcidn de |a Obra (Adjuntar copia del Acta de Recepcion de Obra).

ANALISIS

La Comision debe consignar en el documento lo siguiente:

En concordancia con el numeral 11 de la Resalucidn de Contraloria N® 195-88-CG, la
Comisién de Recepcién y Liquidacidén de Obra, designada mediante Resoclucion de
Alcaldia N° __...... presenta el siguiente Informe de Liguidacidn de Obra consistente en:

| 9.4.1 Liguidacidn Técnica de Obra (se adjunta el modelo del Anexo B para la
Comisién, cuyo contenido no es limitativg).
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9.4.2 Liguidacidn Financiera (se adjunta el madelo del Anexo C para la Comisidn,
cuyo contenido no es limitativo).

El Monto Final de Obra se precisara en la Conclusion de la Liguidacion
Financiera,

CONCLUSIONES
8.5.1 Determinacion del monto final de la Obra,

8.5.2 Condliar si el monto final de Obra, concuerda con o presupuestado en el
Expediente Técnico (precisar las variaciones).

9.5.3 Determinar |as caracteristicas técnicas de la obra concluida.
9.6 DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

Indicar |a relacidn de los documentos que se anexan en los Informes de Liquidacion
. Técnica y Liguidacion Financiera,
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ANEXOS

ACTA DE RECEPCION DE OBRA
: LIQUIDACION TECNICA DE OBRA
: LIQUIDACION FINANCIERA
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MUNICIPALIDAD | GIDL- MPLP
'PROVINCIAL DE L= =
LEONCIO PRADO — =

ANEXO A
ACTA DE RECEPCION DE OBRA

{Denominacién de la Obra, tal como aparece en el Expediente Técnico)

Siendo la ... horas del dia ...... de ..o de 20......., se reunieron en la localidad de
v Ubicada en el Distrito de i  Provincia de ..o ., Departamento de
.................. . Ios Integrantes de la Comisidn de Recepcion v Liguidacion de Obra, designada
con Resolucidn de Alcaldia N® ... ge Tacha .ionoilinn . presidida por la Ing.
..................... e Integrada  por el Ing. \oiaiaiioin yoel EPE it Junto con el
Supervisor de Obra (Inspector de Obra) Ing. .ovvviiviinnns , el Ingeniero Residents de Dbra
Hy 2 e PR e e . para proceder a |a recepcion de la Dl:lra denominada “........cciee i

cuyos trabajos -:orresponden al Ejercicio Fiscal correspondiente bajo la modalidad de
Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracién Directa),

Luego de la revision de la documentacién del Expediente Técnico y de la constatacion fisica
~, dela obra, se precisa lo siguiente:

' 1, ANTECEDENTES

it Con el fin de ejecutar la Obra ".vevvvvvreeenns ", la Municipalidad Provincial de Leoncio
Prado, a traves de la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local — GIDL, procedio
con la ejecucion de los trabajos descritos en el Expediente Técnico por la modalidad de
Ejecucidn Presupuestaria Directa (Administracion Directa), a cargo del Residente de
Obra Ing. il designado con documento N° .......-MPLP, los mismos que
serealizaron entre el i @8l i, :

Los datos generales y caracteristicas técnicas de la obra se encuentran establecidos en
el Expediente Técnico. -

ESTADO ACTUAL DE LA OBRA

Concluido el recorrido de la Obra, se ha verificado que;

III. OBRAS EJECUTADAS

Las obras ejecutadas, consistieron en lo sigulente:

EEEETERRT]

= MPLP.

hasta el mes

/ N INFORME MENSUAL FECHA DE RECEFGION EN .
[ (MES ¥ ARO) GIDL-MPLP REgls
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4. El Cuaderno de Obra dispone de......... volimenes originales correspondientes al
periodo comprendido entre el............... al {del folio...... al folio .....).

EJECUCION DE LA OBRA

Fecha de inicio;
Fecha de término;

VL. RESPONSABLES DE LA OBRA

Ingeniero Residente:
Inspector o Supervisor de Obra;

VII. OTROS
" CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

|- Siendo las ...... horas del dia ......... d& ....... de& .......y terminado la verificacién de la Obra

Joo/ IN SITU y no encontrado observaciones que efectuar, salve vicios ocultos, La Comisién de

- Recepcion concluye que es procedente dar por recepcionada la obra, firmandose la presente
Acta de Recepcion en sefial de conformidad.

POR LA COMISION POR LA OBRA

Ing ..................................................
INGEMNIERO RESIDENTE DE OBRA

Ing.
INSPECTOR (SUPERVISOR) DE OBRA
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1.11 Fecha de Culminacidn Programada

1.12 Fecha de Culminacion Real
1.13 Costo Final de Cbra

1.14 DOCUMENTOS TECNICOS

- Expediente Técnico

- Informe Final de Obra

- Acta de Recepcidn de Obra
= Cuaderno de Obra

II. ANTECEDENTES
P 2.1  Base Legal para la Ejecucdn de la Obra:

2.1.1 PResolucidn de Contraloria N® 195-88-CG,
e 2.1.2 Resoluddn de Aprobacion del Expediente Técnico.
MORLE 2.1.3 Documento de designacion del Residente de Obra.
| 2.1.4 Documento de designacidn del Inspector o Supervisor de Obra,

=) 4 2.2 Del Inicio de los trabajos (se incluira Acta de Entrega de Terreno),
2.3 De la culminacidn de los trabajos.

2.4 De la Recepcion de Obra (Adjuntar copia del Acta de Recepcidn Definitiva de
Obra).

2.5 Documentacion Técnica - Econdmica (se adjuntara Relacidn de documentacion
técnica - econdmica).

CONCLUSIONES
3.1 Determinacidn del monto final dela CObra,

3.2 Conciliar si el monto final de obra concuerda con lo presupuestado (precisar
variaciones)

De ser posible determinar las caracteristicas técnicas de |a obra concluida.

Cludad de Tingo Mana,..._.... denas s | RS i
| Ing. Ing.
PRESIDENTE DE LA COMISION MIEMBRO DE LA COMISION

MIEMBRO DE LA COMISION
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NOTA: En la Ficha Técnica de Liquidacion de Obra, en el rubro 1,7 Inversién o Gasto, se consignara el mento total
determinado en la conclusidn de |a Liquidacian Financiera, segin corresponda a la naturaleza y ejecucicn
presupuestal,

IV. ANEXO: RELACION DE DOCUMENTACION TECNICO - ECONOMICA

Obligatoriamente debera contener como Anexos sustentatorios, segun corresponda,
los siguientes decumentos:

1. Resolucidn de Designacion de los integrantes de la Comision de Recepcidn
Liguidacion Tecnica y Financiera de Obras.

2. Resolucion de Alcaldia o documento legal que aprueba el Expediente Técnico,

Presupuesto Base y Presupuestos Complementarios de ser el caso (Adicionales y

Deductivos).

Copia del Expediente Técnico.

Documento de designaddn del Ingeniero Residente de Obra,

Documento de designadidn del Supenvisor o Inspector de la Obra.

Acta de enftrega del terreno,

Acta de Recepcion Definitiva de Obra.

Informe Final de Liquidacion Técnica de Obra.

Memoria Descriptiva de la Obra.

Metrados realmente ejecutados en partidas del presupuesto base vy sus

maodificatorias (adicionales).

Planos Post Construccion.

Copla de los Informes Mensuales de Obra y de los Certificados de Control de

Calidad de los materiales utilizados y los procesos constructivos respectivas, asi

como los informes que sustenten el levantamiento de las observaciones técnicas

formuladas par el Inspector o Supervisor de la Obra.

13. Valorizacion mensuales y final de Obra, con las partidas consideradas en el
Expediente Técnico aprobado, vy Valorizacidn Complementaria, en caso de existir
partidas nuevas.

14. Panel Fotografico.

15. Cuadernos de Obra, debidamente legalizados, llenados vy firmados por el
Ingenierc Residente de la Obra y el Inspector o Supervisor de la Obra.

16. Cuadro final de materiales ingresados a la obra.

17, Cuadro comparativo del Presupuesto Analitico, entre lo censiderado en el
Presupuesto de Obra vy lo realmente ejecutado. Se sustentaran las diferencias
que pudieran existir.

18. Inventario final de los materiales sobrantes y/o acta de donacidn a las

comunidades (si se diera el caso),

. Dtros documentos que considere impartantes,
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ANEXO C

LIQUIDACION FINANCIERA
(Denominacion de la Obra, tal como aparece en el Expediente Técnico)

iNDICE

INTRODUCCION

En cumplimiento de la Resolucién de Contraloria N® 195-88-CG de fecha 1B de julio de
1988, & Suscrito CPC ....oiiimimmionn , Integrante de la Comisidn de Recepcidn y
Liquidacidn de Obra, en reunidn llevada a cabo en la localidad de ... ubicada en el
distrito de ............ , provincia de ... , departamento de ..........., 5e recepciond la
documentacidn contable - Financiera y presupuestal de dicha Obra correspondiente al
afio fiscal ..ol , vigente, haciendo constar que nuestra labor a desarrollar esta
relacionada basicamente con la recepcion de |a abra,

ANTECEDENTES

Modalidad de Ejecucion . Presupuestaria Directa (Adm. Directa).
Fuente de Financiamiento ] RECUIS0S, ..oiinin

Ingeniero Residente de Obra b T s rcssmion s

Inspector o Supervisor de Obra | IO e i et

BASE LEGAL

4.1 Resolucidn de Contraloria N® 195-88 del 18 de julio de 1988,

4.2  Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 20.......

4.3 Resolucion de Alcaldia N°.......... -A-MPLP gue designa Iz Comisidn de Recepcidn
y Liquidacién de Obra.

4.4  Directiva N° 002-2016-GIDL-MPLP que aprueba los procedimientos para la
Liquidacidn Técnica y Financiera de Obras ejecutadas por Administracidn
Directa.

AMNALISIS

5.1 DEL PLAZO DE EJECUCION

De acuerdo al cuadernoc de obra, el plazo real de ejecucion de la obra se
establecid en.......... (...) dias calendario.

DEL PRESUPUESTO APROBADO

Ei monto del Presupuesto Aprobado/Autorizado se encuentra contemplado en el
Expediente Técnico aprobado con Resolucidn de Alcaldia N® ... -A-MPLP,
es de 5/, ..........., con precios referidos al mes de........ ul= SR , con las

siguientes partidas:

ITEM
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01.00.00 | TRABAJOS PRELIMINARES
01.01.00 | Cartel de Obra GLE 1.00 | 200.00 200.00
01.02.00 | Eliminacidn de agua empozada iz 156.95 0.32 50.22
01.03.00 | Traze de replanteo M3 156.95 0,76 11828
02.00.00 | MOVIMIENTO DE TIERRAS
02.01.00 | Excavacidn para cimientos M3 14.83 B.40 124 .57
02.02.00 | Excavacidn para zapatas M3 7.82 1.82 14.23
03.00.00 | CONCRETD SIMPLE
03.01.00 | CIMENTACION
03.01.0 Cimiento Comdao 1:8 (T°H) Mz 12.36 | 187.51 2,070.42
03.02.00 | SOBRECIMIENTO
030204 | Concreto Fie=175 Kg/iCm2 M3 1.20 | 288.58 322.30
03.02.09 Encofrado y Desencofrado de 0,30 a
0.60 Mt M3 8.30 11.56 92.83
03.03.00 SOLADOS
04.00.00 | CONCRETO ARMADO
04.01.00 | ZAPATAS
04.02.00 | VIGAS DE CIMENTACION
040300 | COLUMMNAS
04.03.00 | VIGAS
Q50000 | MURDS Y TABIQUES
Q0000 | REVOQUES ENLUCIDOS
MOLDURAS
07.00.00 | PISOS ¥ PAVIMENTOS
Costo Direclo 5/
Gaslos Generales 8,
Total Presupuesto 51,
500 e, y 00/00 Nuevos Soles,

5.2

DEL PRESUPUESTO ADICIONAL

/i = Muros de Ladrillo KK de arcilla

La Obra se ejecutd con un Presupuesto Adiclonal, por la cual se realizaron las
siguientes Actividades:

&) - Tarrajeo y enlucido con Mortero
© = Pisos y Veredas de concreto simple
==
ITEM 'DESCRIPCION UNID. | METRADOS | P.U. | TOTAL
!
s s
01.00.00 | MUROS
01,0100 | Muro de ladsillo e = 0.15M Mezcla | M2 4950 | 2874 | 132383
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02.00.00 REVOQUES ENLUCIDOS Y
MOLDURAS
02.01.00 | Tarajeo en intenores y acabado con
cemento Arena ) M2 49.50 | 1272 B25.64
02.02.00 | Tarrajeo en exteriores con Cemento
_ Arena M2 48,50 | 1118 552.42
02.04.00 | Tarrajec en superficie de columpas
©on cemento Arena hh2 660 | 12.04 8540
03.00.00 | PISOS ¥ PAVIMENTOS
03.0M.00 | Vereds de concreto F'c = 175
Kglcma M2 11.40 2183 240.13
Costo Directa &
Gastos Canerales S/
Total Presupuesto =18
BONL: cesoserimmssriisnssgs ey ¥ GOFLO0 Nuevos Soles

5.3 CUADRO COMPARATIVO ENTRE EL METRADO BASE Y LOS METRADOS
REALMENTE EJECUTADOS

Si todos los Metrados fueron ejecutados al 100% se puede plantear el siguiente
cuadro.

DEL AVANCE FISICO DE OBRA

5.3.1 Del Presupuesto Base

.

ardls  DENOMINACION UNID. | AVA

01.00.00 | TRABAJOS PRELIMINARES

01.01.00 | Cartel de Obra GLEB 100
01.02.00 | Ellminacén de agua empozgda 12 100
01.03.00 | Trazo de replanteo M3 100
02.00.00 | MOVIMIENTO DE TIERRAS

02.01.00 | Excavacion parz cimienios M3 100

02.02.00 | Excavacion para zapaias M3 100

03.00.00 | CONCRETO SIMPLE
03.01.00 | CIMENTACION

03.01.01 | Cimiento Corrida 1:8 (C:H) w2 100
03.02.00 | SOBRECIMIENTD

03.02.04 | Concreto F'e=175 Ka/Cm2 Ma 100
03.02.01 | Encofrado y Desencolrada de 0,30 a 0.60 M! M3 100
5.3.1 Del Presupuesto Adicional
ITEM e | DENOMINACION UNID.
01.00.00 | MURDOS
$1.01.00 | Mure de ledrilio & = 0 150 Mezcia 1:5 Mz
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262354 Cosle de Construccion por Adm. | ...

Qirects -Benses |
282355 Costo de Construccion por Adm.
Diracta - Senviclos =
262358 Costo de Construccidn por &dm. | ...
Directa -Otros [ Ll

TOTAL PRESUPUESTO

Explicacion de variaciones.

6.7 Estos gastos estan sustentados con los comprobantes de pago y facturas que
se adjuntan a la presente Liquidacion Técnica Financiera.

6.8 Comparativo del Presupuesto analitico de Gastos.

6.9 Para la ejecucion del presente proyecto no se adquirieron equipos, maquinarias,
ni ningdin otro bien con cargo a la Obra.

\VII. ASPECTO CONTABLE

Los gastos efectuados por concepto de mano de obra, materiales, maquinaria y

o equipo, y gastos generales de esta obra, han sido controlados por la Sub Gerenda de
: 94 Contabilidad, a través de sus respectivos Auxiliares Estandar segun lo normada por la

4 Resolucién de Contraloria N® 195-88-CG, debiendo realizarlo de forma mensual, con
sus respectivo anexo contable, que es el sustento de las Construcciones en Curso,
importe que debe ser coincidente con el Estado de Ejecucion Presupuestal controlado
por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion de la MPLP,
determinandose que deben reflejar razonablemente la situaciin econdmica y
financiera del proyecto.

II. CONCLUSIONES

B.1 La informacion financiera acredita que la Obra ejecutada por la modalidad de
Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracion Directa) ha resultado menor al
Presupuesto Aprobado en Sf. ........... : Es decir 1a Obra se ejecutod con el ....... %%
de dicho Presupuesto, cumpliéndose de esta manera con el numeral 4, del
Articulo 1%, de la Resolucidn de Contraloria N° 195-88-CG, el que establece gue
la entidad debe demaostrar que el costo total de la obra 2 ejecutarse por
aomunistracidn directa, resulta igual 0 menor al presupuesto base deducida la
utilidad,

La Comisténl elabord la presente Liquidacidn Financiera de acuerdo a la
documentacion sustentatoria alcanzada por la Gerencia de Infraetsructura y
Desarrollo Local, Sub Gerencia de Contabilidad, Sub Gerencia de Logistica, y
Sub Gerencia de Tesoreris, las mismas que han sido revisadas y verificadas en
su contenide vy formalidad, las que encontramos conforme,

8.3 La adquisicion de materiales y equipos, se efectud a través de procesos de
seleccdn, sujetas a lo establecido en la Ley 30225, Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento aprobado con D.5. N® 350-2015-EF.
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B4 La presente Liguidacidon de Obra se ha elaborado teniendo como base lo
establecido en la Resolucion de Contraloria N® 195-88-CG, el mismo que indica
las normas a seguir para la ejecucion de obras por Administracidn Directa.

8.5 Habiéndose rendido los gastos originados por la ejecucion de la obra, con su
respectiva documentacidn y no existiendo obligaciones pendientes de pago, es
procedente que la Entidad apruebe la Liquidacion Tecnica y Financiera de la
B N e e “y emita la Resolucién correspondiente.

ANEXOS

Se Incluiran como Anexos los Cuadros Financieros v la Documentacién Sustentatoria
que sean necesarios, como complemento de la Liquidacion Financiera de la Obra.

ANEXO N® 01: COPIAS DE COMPROBANTES DE PAGO Y SUSTENTO

- Comprobantes de Pago sustentados con:

- Certificacion Presupuestal.

- Ordenes de Compra

- Guia de Internamiento.

= Ordenes de Servicio,

- Facturas, Reclbos por Honorarios, o Boletas de venta.
- Dtras gue se considere conveniente.

ANEXO N° 02 ESTADO ECONOMICO DE RENDICIONES DE CUENTAS
Detalle de cada uno de los Comprobantes de Pago y documentacion sustentatoria,

ANEXO N° 03 ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTAL
Estada de Ejecucion Presupuestal.

Ciludad de Tingo Maria,........ -« [ .

MIEMBRC DE COMISION
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RESUMEN DE LA LIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA DE LA OBRA

OBRA

MODALIDAD T oA
JEFE DE PROYECTO : ...
FINANCIAMIENTO ”

APROBADOS

1.1  MONTOQ APROBADO SEGUN EXPEDIENTE TECNICO

1.00.01 Mano de Obra )
1.00.02 Materiales de Construccidn 5/, ...........
1.00.03 Equipos y Herramientas S/
1.00.04 Gastos Generales s/

1.2 ADICIONALES
2.00.00 Adicional de Obra N° 01 = —

TOTAL MONTO APROBADO B s
EJECUTADO (CANCELADO SEGUN ESPECIFICAS DE GASTO)

2.1 ESPECIFICAS DE GASTO

2.6.2.3.5.4 Costo de Construccidn

por Adm. Directa - Bienes Sl Gy
2.6.,2.3.5.5 Costo de Construccion

por Adm. Directa - Servicios 5/, ...
2.6.2.3.5.6 Costo de Construccidn

por Adm. Directa - Otros 5/.

TOTAL MONTO EJECUTADO 7
RESUMEN
SALDO = MONTO APROBADG - MONTO EJECUTADO (CANCELADO)
SALDO DE OBRA; 7 = _..%
COSTO TOTAL DE OBRA = BiL s i
POR. LA COMISION
i
MIEMBRC DE COMISION
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